АСНОЎНЫЯ ЗАДАЧЫ ГАЛОЎНАГА ЎПРАЎЛЕННЯ
· планаванне рэспубліканскага бюджэту па выдатках на фінансаванне дзейнасці органаў дзяржаўнай статыстыкі

· кантроль за эфектыўным выкарыстаннем фінансавых, працоўных і матэрыяльных рэсурсаў

· арганізацыя і правядзенне закупак тавараў (работ, паслуг) для патрэб Белстата і (або) органаў дзяржаўнай статыстыкі

· аналіз эфектыўнасці фінансава-гаспадарчай дзейнасці дзяржаўных арганізацый, падпарадкаваных Белстату, і выпрацоўка прапаноў па яе павышэнні

· арганізацыя і ажыццяўленне работы па распараджэнні дзяржаўнай маёмасцю, якая знаходзіцца ва ўласнасці Рэспублікі Беларусь і замацаванай за арганізацыямі сістэмы Белстата, захоўванню маёмасці Белстата

· арганізацыя вядзення справаводства і архіўнай справы ў Белстаце

· ажыццяўленне гаспадарчага абслугоўвання Белстата

· забеспячэнне функцыянавання сістэмы кіравання аховай працы і пажарнай бяспекі ў Белстаце

АСНОЎНЫЯ АБАВЯЗКІ ГАЛОЎНАГА ЎПРАЎЛЕННЯ

У адпаведнасці з ускладзенымі на яго задачамі Галоўнае ўпраўленне абавязана:

· ажыццяўляць складанне бюджэтных каштарысаў органаў дзяржаўнай статыстыкі на чарговы фінансавы год, забяспечваць кіраванне бюджэтнымі прызначэннямі, ажыццяўляць кантроль за эканомным і мэтавым расходаваннем бюджэтных сродкаў

· ўзгадняць фінансавыя абавязацельствы Белстата па заключаных дагаворах з планаванымі (прагназуемымі) аб'емамі і тэрмінамі пастаўкі тавараў, выканання работ, аказання паслуг

· распрацоўваць і прадстаўляць на зацвярджэнне Старшыні Белстата структуру і штатны расклад Белстата, колькасць работнікаў тэрытарыяльных органаў дзяржаўнай статыстыкі

· арганізоўваць і праводзіць закупкі тавараў (работ, паслуг) за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту, уласных сродкаў, сродкаў міжнароднай тэхнічнай дапамогі

· ажыццяўляць маніторынг фінансавага становішча дзяржаўных арганізацый, падпарадкаваных Белстату, разглядаць іх бізнес-планы развіцця, уносіць прапановы кіраўніцтву Белстата аб іх узгадненні

· падрыхтоўваць прапановы аб ўмовах аплаты працы кіраўнікоў дзяржаўных арганізацый, падпарадкаваных Белстату, у залежнасці ад вынікаў фінансава-гаспадарчай дзейнасці ўзначаленых імі арганізацый, памерах стымулюючых і іншых выплат

· арганізоўваць і ажыццяўляць работу па распараджэнні дзяржаўнай маёмасцю, якая знаходзіцца ва ўласнасці Рэспублікі Беларусь і замацаванай за арганізацыямі сістэмы Белстата, захоўванню маёмасці Белстата, а ў выпадках, устаноўленых заканадаўствам або лакальнымі прававымі актамі Белстата, забяспечваць узгадненне распараджэння дзяржаўнай маёмасцю, замацаванай на праве аператыўнага кіравання за тэрытарыяльнымі органамі дзяржаўнай статыстыкі, на праве гаспадарчага вядзення за дзяржаўнымі арганізацыямі, падпарадкаванымі Белстату, ажыццяўляць кантроль за эфектыўнасцю яго выкарыстання

· арганізоўваць вядзенне справаводства і архіўнай справы ў Белстаце і ажыццяўляць кантроль за своечасовым выкананнем дакументаў і даручэнняў

· забяспечваць улік і захоўванне дакументаў, якія ўтвараюцца у працэсе дзейнасці Белстата

· забяспечваць санітарнае ўтрыманне памяшканняў Белстата, падтрымліваць у спраўным стане маёмасць Белстата, ажыццяўляць кантроль за тэхнічным станам будынкаў, збудаванняў і інжынерных сістэм Белстата, прымаць меры па іх своечасовым рамонце

· арганізоўваць работу па ахове працы, забеспячэнні пажарнай бяспекі і супрацьпажарнага рэжыму ў Белстаце, ажыццяўляць кантроль за выкананнем патрабаванняў па ахове працы і пажарнай бяспекі ў Белстаце

· разглядаць па даручэнні кіраўніцтва, у тым ліку з прыцягненнем зацікаўленых структурных падраздзяленняў Белстата, праекты нарматыўных прававых актаў, якія паступаюць на ўзгадненне 

· падрыхтоўваць і ўносіць ва ўстаноўленым парадку на разгляд калегіі Белстата матэрыялы па пытаннях, якія ўваходзяць у кампетэнцыю Галоўнага ўпраўлення

· разглядаць ва ўстаноўленым парадку звароты грамадзян, у тым ліку індывідуальных прадпрымальнікаў, а таксама юрыдычных асоб па пытаннях, якія ўваходзяць у кампетэнцыю Галоўнага ўпраўлення

· каардынаваць работу тэрытарыяльных органаў дзяржаўнай статыстыкі, дзяржаўных арганізацый, падпарадкаваных Белстату, па пытаннях, якія ўваходзяць у кампетэнцыю Галоўнага ўпраўлення

· ажыццяўляць метадычнае кіраўніцтва і аказваць практычную дапамогу структурным падраздзяленням Белстата, тэрытарыяльным органам дзяржаўнай статыстыкі, дзяржаўным арганізацыям, падпарадкаваным Белстату, у адпаведнасці з кампетэнцыяй Галоўнага ўпраўлення

· ажыццяўляць дзейнасць у адпаведнасці з патрабаваннямі дакументаў cicтэмы менеджменту якасцi
· выконваць іншыя абавязкі ў адпаведнасці з заканадаўствам і лакальнымі прававымі актамі Белстата

АСНОЎНЫЯ ФУНКЦЫІ

СТРУКТУРНЫХ ПАДРАЗДЗЯЛЕННЯЎ ГАЛОЎНАГА ЎПРАЎЛЕННЯ

У адпаведнасці з задачамі, ускладзенымі на Галоўнае ўпраўленне, службы ажыццяўляюць наступныя асноўныя функцыі:

фінансавая служба:

· распрацоўвае зводны фінансавы план на фінансаванне дзейнасці органаў дзяржаўнай статыстыкі

· ажыццяўляе падрыхтоўку бюджэтнага роспісу, паквартальных бюджэтных каштарысаў, даведак на карэкціроўку бюджэтных каштарысаў і інфармацыі аб выкананні бюджэтных каштарысаў органаў дзяржаўнай статыстыкі

· ажыццяўляе пастаянны кантроль за эканомным і мэтавым расходаваннем сродкаў рэспубліканскага бюджэту, прадугледжаных на фінансаванне органаў дзяржаўнай статыстыкі

· распрацоўвае праекты структуры, штатнага раскладу Белстата і змяненняў да яго, колькасці работнікаў тэрытарыяльных органаў дзяржаўнай статыстыкі, ажыццяўляе кантроль за выкананнем штатнай дысцыпліны

· ажыццяўляе разлік планавых сродкаў на аплату працы работнікаў Белстата

· складае гадавы план дзяржаўных закупак тавараў (работ, паслуг) Белстата на падставе вылучанага фінансавання, пры неабходнасці ўносіць у яго змены, размяшчае яго ў глабальнай кампутарнай сетцы Інтэрнэт

· арганізуе і праводзіць працэдуры закупак тавараў (работ, паслуг) за кошт сродкаў рэспубліканскага бюджэту, уласных сродкаў, сродкаў міжнароднай тэхнічнай дапамогі, забяспечвае заключэнне дагавораў па іх выніках і ажыццяўляе кантроль за выкананнем дагаворных абавязацельстваў у межах кампетэнцыі Галоўнага ўпраўлення

· узгадняе працэдуры закупкі з адной крыніцы ў выпадках, устаноўленых заканадаўствам, тэрытарыяльным органам дзяржаўнай статыстыкі

· афармляе дакументы па пытаннях замежнай бязвыплатнай дапамогі і прадстаўляе іх да рэгістрацыі ва ўстаноўленым заканадаўствам парадку

· ажыццяўляе аналіз выканання паказчыкаў бізнес-планаў развіцця дзяржаўных арганізацый, падпарадкаваных Белстату, падрыхтоўвае заключэнні па іх бізнес-планах развіцця

· падрыхтоўвае прапановы аб ўмовах аплаты працы, забяспечвае ўзгадненне памераў стымулюючых і іншых выплат кіраўнікам дзяржаўных арганізацый, падпарадкаваных Белстату, у тым ліку ў залежнасці ад вынікаў фінансава-гаспадарчай дзейнасці ўзначаленых імі арганізацый

служба кантролю і справаводства:

· забяспечвае прыём, рэгістрацыю, улік, захоўванне карэспандэнцыі, якая паступае, і рассылку карэспандэнцыі, якая адпраўляецца, у тым ліку ў электронным выглядзе, арганізуе перадачу выканаўцам карэспандэнцыі, якая паступае 

· ажыццяўляе рэгістрацыю і ўлік зваротаў грамадзян, у тым ліку індывідуальных прадпрымальнікаў, а таксама юрыдычных асоб у адпаведнасці з заканадаўствам, падрыхтоўвае ва ўстаноўленым парадку пісьмовыя паведамленні заяўнікам аб пакіданні іх зваротаў без разгляду па сутнасці, калі яны не адпавядаюць патрабаванням заканадаўства або ўтрымліваюць пытанні, рашэнне якіх не адносіцца да кампетэнцыі Белстата

· аналізуе эфектыўнасць работы са зваротамі грамадзян, у тым ліку індывідуальных прадпрымальнікаў, а таксама юрыдычных асоб у сістэме Белстата, выпрацоўваюць прапановы па яе павышэнні

· арганізуе работу з дакументамі, якія змяшчаюць службовую інфармацыю абмежаванага распаўсюджвання

· ажыццяўляе кантроль за тэрмінамі выканання даручэнняў Прэзідэнта Рэспублікі Беларусь, Адміністрацыі Прэзідэнта Рэспублікі Беларусь, Савета Міністраў Рэспублікі Беларусь, а таксама кіраўніцтва Белстата

· ажыццяўляе рэгістрацыю, улік, захоўванне і рассылку пастаноў і загадаў Белстата

· вядзе ўлік і ажыццяўляе выдачу бланкаў лістоў, загадаў і пастаноў з выявай Дзяржаўнага герба Рэспублікі Беларусь адказным за вядзенне справаводства ў структурных падраздзяленнях Белстата

· распрацоўвае сумесна са структурнымі падраздзяленнямі Белстата зводную наменклатуру спраў Белстата

· ажыццяўляе кантроль за правільным і своечасовым складаннем і афармленнем дакументаў, фарміраваннем іх у справы

· забяспечвае назапашванне, захоўванне, ўлік і выкарыстанне дакументаў Нацыянальнага архіўнага фонду, якія ўтвараюцца у працэсе дзейнасці Белстата, у тым ліку ў электронным выглядзе, падрыхтоўвае іх да перадачы на пастаяннае захоўванне ў дзяржаўную ўстанову «Нацыянальны архіў Рэспублікі Беларусь»

· сведчыць формы знешняга прадстаўлення дзяржаўнай статыстычнай справаздачнасці, прадстаўленай у выглядзе электроннага дакумента, на папяровым носьбіце

· ажыццяўляе вядзенне і захоўванне кнігі заўваг і прапаноў Белстата

· размяшчае і актуалізуе інфармацыю на стэндзе Белстата па пытаннях, якія ўваходзяць у кампетэнцыю Галоўнага ўпраўлення

· фармуе графік правядзення «прамых тэлефонных ліній» у Белстаце і прадстаўляе яго на зацвярджэнне Старшыні Белстата

· запэўнівае копіі прымаемых Белстатам нарматыўных прававых актаў і іншых дакументаў

· арганізуе работу па планаванні мерапрыемстваў па ахове працы і супрацьпажарных мерапрыемстваў у Белстаце, забяспечвае і кантралюе іх выкананне

· арганізуе правядзенне навучання членаў камісіі для праверкі ведаў па пытаннях аховы працы Белстата і праверку ведаў па пытаннях аховы працы кіраўнікоў, спецыялістаў і членаў камісій сістэмы Белстата

служба гаспадарчай і складской работы:

· падрыхтоўвае для зацвярджэння старшыні Белстата пералік аб'ектаў рэспубліканскай уласнасці, якія знаходзяцца толькі ва ўласнасці дзяржавы і падтрымлівае яго ў актуальным стане

· фармуе і актуалізуе звесткі, якія змяшчаюцца ў дзяржаўнай інфармацыйнай сістэме «Адзіны рэестр маёмасці»
· забяспечвае ўзгадненне распараджэння дзяржаўнай маёмасцю тэрытарыяльным органам дзяржаўнай статыстыкі і дзяржаўным арганізацыям, падпарадкаваным Белстату, у выпадках, устаноўленых заканадаўствам або лакальнымі прававымі актамі Белстата

· рыхтуе інфармацыю аб наяўнасці (адсутнасці) маёмасці, што знаходзіцца ва ўласнасці Рэспублікі Беларусь, якая не выкарыстоўваецца і неэфектыўна выкарыстоўваецца, і ўяўляе яе зацікаўленым ва ўстаноўленым заканадаўствам парадку

· забяспечвае заключэнне дагавораў арэнды, бязвыплатнага карыстання маёмасцю Белстата, на размяшчэнне сродкаў вонкавай рэкламы, ажыццяўляе кантроль за іх выкананнем

· праводзіць прыёмку тавараў на склад Белстата па колькасці і якасці, у тым ліку з удзелам зацікаўленых структурных падраздзяленняў Белстата

· арганізуе ўлік, захаванасць і водпуск матэрыяльных каштоўнасцяў са склада Белстата
· ажыццяўляе гаспадарчае абслугоўванне Белстата ўласнымі сіламі і кантроль за дзейнасцю арганізацый, якія аказваюць паслугі па тэхнічным і эксплуатацыйным абслугоўванні будынка Белстата, з мэтай падтрымання маёмасці Белстата ў спраўным стане і захавання санітарных нормаў і правілаў у памяшканнях Белстата

· ажыццяўляе кантроль за тэхнічным станам будынкаў, збудаванняў і інжынерных сістэм Белстата, прымае меры па своечасовым іх рамонце

· арганізуе і кантралюе працэс здачы другасных матэрыяльных рэсурсаў спецыялізаваным арганізацыям для далейшай перапрацоўкі

· кантралюе выкананне арганізацыйна-тэхнічных мерапрыемстваў, якія забяспечваюць устойлівае і надзейнае паліва - і энергазабеспячэнне аб'ектаў сістэмы Белстата ў асенне-зімовы перыяд

· кантралюе выкананне мерапрыемстваў па захаванню эканомнага і рацыянальнага расходавання рэсурсаў
· арганізуе работу па планаванні мерапрыемстваў па ахове працы і супрацьпажарных мерапрыемстваў у Белстаце, забяспечвае і кантралюе іх выкананне

· арганізуе правядзенне навучання членаў камісіі для праверкі ведаў па пытаннях аховы працы Белстата і праверку ведаў па пытаннях аховы працы кіраўнікоў, спецыялістаў і членаў камісій сістэмы Белстата

